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一、教学信息化平台

1.1 简介

教学信息化平台由基础信息平台、选课系统、报告评阅系统、开放式系统、预习系统5个系统组成，统一从基础信息平台登录。

基础信息平台只有【admin】系统管理员角色，提供其他系统需要的基础信息。

【admin】为系统内置用户。

1.2登录页面

 打开登录页面【Page/BI/BI000.aspx】，如图所示：
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登录：系统管理员的初始用户名为admin，初始密码为123。输入用户名、密码，单击“登录”按钮 [image: image3.png]


  。
1.3 系统选择页面

登录成功后打开系统选择页面【Page/BI/BI0000.aspx】 。

1.3.1 系统选择页面

以【admin】角色登录打开的系统选择页面见图。
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点击【系统设置】可设置系统选择页面展示的系统：
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新增：点击新增按钮，添加新的关联系统
启用：点击启用按钮，则系统关联此系统

不启用：点击不启用按钮，则去除系统与此系统的关联

编辑：点击编辑按钮，修改关联系统信息
1.3.2 个人设置、退出系统
退出系统：单击“退出系统”按钮  [image: image6.png]


  ，跳转到系统登录页面。
个人设置：单击“个人设置”按钮 【个人设置】 ，弹出个人设置窗口：见图1-3-2-A。
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图1-3-2-A
保存：点击“保存”按钮[image: image8.png]


，保存个人设置。【用户名】、【院系单位】不可编辑。

重置：点击“重置”按钮[image: image9.png]3



，恢复为用户的个人信息。

修改密码：点击【修改密码】”，弹出窗口见图1-3-2-B：
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图1-3-2-B

保存：点击“保存”按钮[image: image11.png]


，输入旧密码、新密码、确认新密码和电子邮件，保存后即可修改密码成功。
二、基础信息平台

2.1 人员组织管理
2.1.1院系班级管理

系统管理员登录后，单击“人员组织管理”下的“院系班级管理”菜单：页面见图2-1-1-A。
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图2-1-1-A

保存：单击“保存”按钮[image: image13.png]


 ，保存本节点的院系班级。

添加：单击“添加”按钮 [image: image14.png]


 ，为当前节点添加子节点院系班级。

【保存】和【添加】时，单位名称为必输项，长度不能超过30个字符，单位名称不能重复，不能和学校名称重复。

【级】从系统共通信息中获得。

【添加】时，院系等级最大不能超过5级，最大级数根据常量获得。

删除：单击“删除”按钮 [image: image15.png]LS



。删除当前节点及其子节点的院系班级。

删除条件限制：本系统当前节点及其子节点下有关联人员，不能删除。

导入：单击“导入”按钮[image: image16.png]


。弹出导入窗口。单击“浏览”，选择导入文件后，单击导入按钮[image: image17.png]


 ，导入院系班级。导入的限制条件同添加。

导入的【级】，添加为所在行的所有可以添加成功的院系班级。

下载模板：单击“导入”按钮[image: image18.png]


。弹出导入窗口。单击“点击这里下载模板”链接，下载导入模板。

导出：单击“导出”按钮[image: image19.png]


。以EXCEL的形式导出记录。
导出的【级】为最后一级节点院系班级所在的级。

2.1.2 教师管理

系统管理员登录后，单击“人员组织管理”下的“教师管理”菜单：页面见图2-1-2-A。
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图2-1-2-A
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图2-1-2-B

搜索：单击“搜索”按钮[image: image22.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

新增：单击“新增”按钮 [image: image23.png]


 ，弹出窗口见图2-1-2-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image24.png]


 ，弹出窗口见图2-1-2-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image25.png]


 ，保存教师，密码默认为教师职工号。
【职工号】为必输项，长度不能超过20个字符，只能为数字或字母，且不包含百分号【%】，不能重复且不能为admin；编辑时不可修改。

【教师名称】为必输项，长度不能超过30个字符。

【院系单位】必须选择。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image26.png]5 s



。删除教师。

删除条件限制：

本系统：有教师为【超级管理员】，不能删除!
有教师为【选课课程管理员】，不能删除!
有教师为【选课教务管理员】，不能删除!


    有教师为【开放式管理员】，不能删除!



有教师为【预习管理员】，不能删除!



有教师为【评阅管理员】，不能删除!

选课互联：有教师为【选课系统】某学期课程下的课程教师,不能删除!
开放式互联：有教师存在【开放式系统】预约安排中,不能删除!

预习系统互联：有教师存在【预习系统】考试安排中,不能删除!
有教师存在【预习系统】班级中,不能删除!
有教师存在【预习系统】通知公告中,不能删除!
评阅系统互联：有教师为【评阅系统】某学期课程下的课程教师,不能删除!
密码重置：勾选复选框，单击“密码重置”按钮[image: image27.png]


 ，重置密码为教师的职工号。

导入：单击“导入”按钮[image: image28.png]8



。弹出导入窗口。单击“浏览”，选择导入文件后，单击导入按钮[image: image29.png]


 ，导入教师。导入的限制条件同新增。

下载模板：单击“导入”按钮[image: image30.png]8



。弹出导入窗口。单击“点击这里下载模板”链接，下载导入模板。

导出：单击“导出”按钮[image: image31.png]f=-1]



。以EXCEL的形式导出记录。
2.1.3 学生管理

系统管理员登录后，单击“人员组织管理”下的“学生管理”菜单：页面见图2-1-3-A。
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图2-1-3-A
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图2-1-3-B

搜索：单击“搜索”按钮[image: image34.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

新增：单击“新增”按钮 [image: image35.png]


 ，弹出窗口见图2-1-3-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image36.png]


 ，弹出窗口见图2-1-3-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image37.png]


 ，保存学生，密码默认为学号。
【学号】为必输项，长度不能超过20个字符，只能为数字或字母，且不包含百分号【%】，不能重复且不能为admin；编辑时不可修改。

【姓名】为必输项，长度不能超过30个字符。

【院系单位】必须选择。

【专业】必须选择  若关联专业，则显示此选项，并且为必输项，否则不显示此项
【级】必须选择，默认为所选院系班级对应级，可选择。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image38.png]5 s



。删除学生。

删除条件限制：

本系统：有学生存在于某学期学生类别下,不能删除!
开放式互联：有学生存在【开放式系统】预约安排中,不能删除!
预习系统互联：有学生存在【预习系统】学生安排中,不能删除!
评阅系统互联：有学生存在【评阅系统】学生安排中,不能删除!
有学生存在【评阅系统】学生组关系中,不能删除!
密码重置：勾选复选框，单击“密码重置”按钮[image: image39.png]


 ，重置密码为教师的职工号。

导入：单击“导入”按钮[image: image40.png]8



。弹出导入窗口。单击“浏览”，选择导入文件后，单击导入按钮[image: image41.png]


 ，导入学生。导入的限制条件同新增。

下载模板：单击“导入”按钮[image: image42.png]8



。弹出导入窗口。单击“点击这里下载模板”链接，下载导入模板。

导出：单击“导出”按钮[image: image43.png]f=-1]



。以EXCEL的形式导出记录。
2.1.4 专业管理

系统管理员登录后，单击“人员组织管理”下的“专业管理”菜单：页面见图2-1-4-A。
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图2-1-4-A

搜索：单击“搜索”按钮[image: image45.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

新增：单击“新增”按钮 [image: image46.png]


 ，弹出窗口见图2-1-4-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image47.png]


 ，弹出窗口见图2-1-3-B。
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图2-1-4B

保存：单击“保存”按钮[image: image49.png]


 ，保存专业

【专业名称】为必输项，长度不能超过50个字符，且不包含百分号【%】

【专业编码】为必输项，长度不能超过100个字符，只能为数字或字母，且不包含百分号【%】，专业编码不允许重复

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image50.png]5 s



。删除专业，已关联课程不允许删除

2.2 教学基本信息
2.2.1学期管理

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“学期管理”菜单：页面见图2-2-1-A。
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图2-2-1-A
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图2-2-1-B

新增：单击“新增”按钮 [image: image53.png]


 ，弹出窗口见图2-2-1-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image54.png]


 ，弹出窗口见图2-2-1-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image55.png]


 ，保存学期信息。

【学期名称】：为必输项，长度不能超过30个字符，不能重复。 

【学期第一周周一日期】：必须选择，且必须为周一；编辑时不可修改。

【学年】：必须选择。

【周次】：必须选择；编辑时周次不能小于之前的周次。

【学期开始日期】：必须选择。

【学期结束日期】：由【学期第一周周一日期】和【周次】计算后自动获得。

注：新增学期的学期状态默认为“非活动”；学期数据状态默认为“非冻结”。
删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image56.png]5 s



。删除学期及学期下的信息。

删除条件限制：

本系统：删除列表中有学期处于激活状态，无法删除！

冻结学期/激活学期：单击“冻结数据”按钮[image: image57.png]


或“解冻数据”按钮[image: image58.png]


， 对学期数据状态进行修改。 

激活学期： 限制条件，已经是活动学期的不能激活学期；已经有其他活动学期时，不能激活多个活动学期。
注：当前只能存在一个活动状态的学期。

冻结数据/解冻数据：单击“冻结数据”按钮[image: image59.png]


或“解冻数据”按钮[image: image60.png]e



， 对学期数据状态进行修改。

添加教师：点击“添加教师”按钮[image: image61.png]


，详见2.2.1.1章节，学期管理-添加教师。
添加学生：点击“添加学生”按钮[image: image62.png]A Fmet



，详见2.2.1.2章节，学期管理-添加学生。

2.2.1.1学期管理-添加教师

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“学期管理”菜单下的【添加教师】按钮， 

默认打开的是【已添加的教师】选项卡，如图2-2-1-1-A所示：
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图2-2-1-1-A

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image64.png]5 s



。删除学期下的学生。

删除条件限制：

本系统：有教师为【超级管理员】，不能删除!
有教师为【选课课程管理员】，不能删除!
有教师为【选课教务管理员】，不能删除!


    有教师为【开放式管理员】，不能删除!



有教师为【预习管理员】，不能删除!



有教师为【评阅管理员】，不能删除!
选课互联：选课系统中，删除列表中的教师已被安排教学任务，不能删除！
开放式互联：开放式系统中，删除列表中的教师已被安排教学任务，不能删除！

预习系统互联：预习系统中，删除列表中的教师已被安排教学任务，不能删除！
评阅系统互联：报告评阅系统中，删除列表中的教师已被安排教学任务，不能删除！
单击【未添加的教师】选项卡，如图2-2-1-1-B所示：
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图2-2-1-1-B

添加：勾选复选框，单击“添加”按钮 [image: image66.png]


。给学期添加教师。

2.2.1.2学期管理-添加学生

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“学期管理”菜单下的【添加学生】按钮， 

默认打开的是【批量添加学生】选项卡，如图2-2-1-2-A所示：
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图2-2-1-2-A

保存：单击“保存”按钮[image: image68.png]


 。 

根据【级】选择级所在的院系班级，添加院系班级下的学生到学期中。

单击【已添加的学生】选项卡，如图2-2-1-2-B所示：
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图2-2-1-2-B

搜索：单击“搜索”按钮[image: image70.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

导出：单击“导出”按钮[image: image71.png]f=-1]



。以EXCEL的形式导出记录。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image72.png]5 s



。删除学期下的学生。

删除条件限制：

本系统：删除列表中的学生已被使用，不能删除！
开放式互联：开放式系统中，删除列表中的学生已被使用，不能删除！
预习系统互联：预习系统中，删除列表中的学生已被使用，不能删除！
评阅系统互联：报告评阅系统中，删除列表中的学生已被使用，不能删除！
单击【单个添加学生】选项卡，如图2-2-1-2-C所示：
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图2-2-1-2-C

搜索：单击“搜索”按钮[image: image74.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

添加：勾选复选框，单击“添加”按钮 [image: image75.png]


。给学期添加学生。

2.2.2 课程信息管理

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“课程信息管理”菜单：页面见图2-2-2-A。
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图2-2-2-A
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图2-2-2-B

搜索：单击“搜索”按钮[image: image78.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

新增：单击“新增”按钮 [image: image79.png]


 ，弹出窗口见图2-2-2-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image80.png]


 ，弹出窗口见图2-2-2-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image81.png]


 ，保存课程。

【学期】为必输项，默认取当前活动学期；编辑时不可修改。

【课程名称】为必输项，长度不能超过30个字符，同一学期课程名称不能重复。

【课号】为必输项，长度不能超过20个字符，同一学期课号不能重复；编辑时不可修改。

【课程负责人】必须选择。

【学分】为必输项，必须为数字。

注意：新增时若和报告评阅系统互联且不和选课互联时，则新增的课程，课程报告发放模式为管理员发放。

若和选课、报告都互联，则新增的课程，课程报告发放模式为教师发放模式。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image82.png]5 s



。删除课程。

删除条件限制：

选课互联：所选课程已有实验安排，不能删除！
报告评阅互联：报告系统中，所选课程已有实验安排，不能删除！
报告系统中，所选课程已有课程教师安排，不能删除！
报告系统中，所选课程已有时间段安排，不能删除！
报告系统中，所选课程已有课程周次安排，不能删除！
报告系统中，所选课程已有学生分组安排，不能删除！

关联专业：单击“关联专业”按钮 [image: image83.png]


。弹出窗口见图2-2-2-C。
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图2-2-2-C

2.2.3 学生类别管理

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“学生类别管理”菜单：页面见图2-2-3-A。
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图2-2-3-A
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 图2-2-3-B

搜索：单击“搜索”按钮[image: image87.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

新增：单击“新增”按钮 [image: image88.png]


 ，弹出窗口见图2-2-3-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image89.png]


 ，弹出窗口见图2-2-3-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image90.png]


 ，保存学生类别。

【学期】必须选择；编辑时不可修改。

【学生类别名称】为必输项，长度不能超过30个字符，同一学期下不能重复。

【最多可选课程数】、【最少可选课程数】为必输项，必须为自然数。

【最多可选课程数】不能小于【最少可选课程数】。

【最多可选课程数】：不能小于该学生类别下的学生在类别所在学期下选择的课程数量。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image91.png]5 s



。删除学生类别。

删除条件限制：

本系统: 有类别下存在学生，不允许删除!
选课互联：有类别已应用于课程,不允许删除!
添加学生：点击“添加学生”按钮[image: image92.png]


，详见详见2.2.3.1章节，学生类别管理-添加学生。
2.2.3.1 学生类别管理-添加学生

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“学生类别管理”菜单下的【添加学生】按钮，默认打开的是【批量添加学生】选项卡，如图2-2-3-1-A所示：
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图2-2-3-1-A

保存：单击“保存”按钮[image: image94.png]


 。 

根据【级】选择级所在的院系班级，添加院系班级下的学生到学生类别中。

限制条件：若该类别学期下存在的该类别必修类课程选修规则数量大于该类别的【最多可选课程数】，给出提示原因，不能添加。

单击【已添加的学生】选项卡，如图2-2-3-1-B所示：
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图2-2-3-1-B

搜索：单击“搜索”按钮[image: image96.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

导出：单击“导出”按钮[image: image97.png]f=-1]



。以EXCEL的形式导出记录。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image98.png]5 s



。删除学生类别下的学生。

删除条件限制：

选课互联：有学生存在于选课中,不允许删除!
单击【单个添加学生】选项卡，如图2-2-3-1-C所示：

[image: image99.png]HEFMEE

O % RABE

o . oot P i
2013¢R 15 201348

o - ooz P e
2013¢R 15 201348

o s J. P i
2013¢R2HF 201348

o oo P i
2013¢R2HF 201348

o s J. N i e
2013¢R 15 201348

o s ooto P S e
2013¢R 15 201348

o s oot o RPN 00
2013¢R28F 201348

o s otz P S
o 2013¢K28F 201348

a
= 0017, 50017 201368
0 . iR :

18 50018 zmanmji 201368

ESEE S =12 BE BE[1 W




图2-2-3-1-C

搜索：单击“搜索”按钮[image: image100.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

添加：勾选复选框，单击“添加”按钮 [image: image101.png]


。给学生类别添加学生。

限制条件：若该类别学期下存在的该类别必修类课程选修规则数量大于该类别的【最多可选课程数】，给出提示原因，不能添加。

2.2.4节假日管理

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“节假日管理”菜单：页面见图2-2-4-A。
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图2-2-4-A
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图2-2-4-B
搜索：单击“搜索”按钮[image: image104.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

新增：单击“新增”按钮 [image: image105.png]


 ，弹出窗口见图2-2-4-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image106.png]


 ，保存节假日。

【学期】、【放假开始日期】、【放假结束日期】、【放假理由】为必输项。

【放假开始日期】不能大于【放假结束日期】。

同一学期下放假日期不能重复。

放假日期已有课程排课，不能新增。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image107.png]5 s



。删除节假日。

2.2.5 实验室管理

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“实验室管理”菜单：页面见图2-2-5-A。
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图2-2-5-A
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图2-2-5-B

搜索：单击“搜索”按钮[image: image110.png]Q@&



。选择或输入要限制的条件，显示满足条件的记录。

新增：单击“新增”按钮 [image: image111.png]


 ，弹出窗口见图2-2-5-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image112.png]


 ，弹出窗口见图2-2-5-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image113.png]


 ，保存实验室。

【上课地点】为必输项，长度不能超过10个字符，不能重复；编辑时不可修改。

【教室类型】新增时默认为【实验室】。

【实验室名称】为必输项，长度不能超过50个字符，不能重复。

【容纳人数】为必输项，为自然数。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image114.png]5 s



。删除实验室。

删除条件限制：

选课互联：有实验室正在使用，不能删除!
开放式互联：验室有座位正在使用，不能删除!
导入：单击“导入”按钮[image: image115.png]8



。弹出导入窗口。单击“浏览”，选择导入文件后，单击导入按钮[image: image116.png]


 ，导入实验室。导入的限制条件同新增。

下载模板：单击“导入”按钮[image: image117.png]8



。弹出导入窗口。单击“点击这里下载模板”链接，下载导入模板。

导出：单击“导出”按钮[image: image118.png]f=-1]



。以EXCEL的形式导出记录。
2.2.6 实验项目管理

系统管理员登录后，单击“教学基本信息”下的“实验项目管理”菜单：页面见图2-2-6-A。

[image: image119.png]wREEE B shEsT 5 RREAEE

[u] L) SRBALEH SRBARA it
o | ARERER-REE o & @
o . AEMERERD o & @
o s REmEREEC o & @
o o FERERER o & @
o s REmEREA o & @
o s RERERER o & @
o T AEMERERD o & @
o o AEMESEACRE o & @
o o AERESEACRE o & @
o o ATBERER-FEAE o & @

ook ET 123456 BN 831 YW





图2-2-6-A
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图2-2-6-B

新增：单击“新增”按钮 [image: image121.png]


 ，弹出窗口见图2-2-6-B。

编辑：单击“编辑”按钮[image: image122.png]


 ，弹出窗口见图2-2-6-B。

保存：单击“保存”按钮[image: image123.png]


 ，保存实验项目。

【实验项目名称】为必输项，长度不能超过30个字符，不能重复。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image124.png]5 s



。删除实验项目。

删除条件限制：

选课互联：有实验项目正在被选课系统使用,不能删除!
开放式互联：有实验项目正在被开放式系统使用,不能删除!
预习互联：有实验项目正在被预习系统使用,不能删除！
报告评阅互联：有实验项目正在被报告评阅系统使用,不能删除!【若未有配置实验模板则可删除】
导入：单击“导入”按钮[image: image125.png]8



。弹出导入窗口。单击“浏览”，选择导入文件后，单击导入按钮[image: image126.png]


 ，导入实验项目。导入的限制条件同新增。

下载模板：单击“导入”按钮[image: image127.png]8



。弹出导入窗口。单击“点击这里下载模板”链接，下载导入模板。

导出：单击“导出”按钮[image: image128.png]f=-1]



。以EXCEL的形式导出记录。

2.3 权限管理

系统管理员登录后，单击“权限管理”菜单：

可设置角色权限的用户为学期下的教师。页面角色权限列显示，根据配置文件关联系统，及给教师设置的角色权限显示。页面见图2-3-A。
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图2-3-A

编辑：单击“编辑”按钮[image: image130.png]5 s



，给学期下老师添加子系统的用户权限。

弹出权限设置窗口：
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图2-3-B
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图2-3-C

窗口显示：根据配置文件动态显示，只显示配置文件关联的系统。根据配置文件动态显示实验中心和实验员
所有系统都配置时，如图2-3-B。

当配置了开放式，但未配置选课系统时，开放式可选择角色添加教务管理员。配置文件除选课外都关联时，如图2-3-C。

保存：单击“保存”按钮[image: image133.png]


 ，给学期下的教师设置子系统角色权限。

2.4 数据库管理
 系统管理员登录后，单击“数据库管理”菜单：页面见图2-4-A。
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图2-4-A

备份：单击“备份”按钮 [image: image135.png]£33



 。

添加数据库备份记录到数据库中，备份数据库到部署程序所在服务器的【信息化平台】文件夹内。

还原：单击“还原”按钮[image: image136.png]


。 

备份数据库，然后还原数据库为指定路径的数据库。

初始化：单击“初始化”按钮 [image: image137.png]o



。

添加数据库备份记录，备份数据库，然后清空数据库，只保留一些基础信息。

删除：勾选复选框，单击“删除”按钮 [image: image138.png]5 s



。

删除数据库备份记录，不删除数据库备份文件。

2.5 智能分析统计
系统管理员登录后，单击“智能分析统计”菜单，用于展示用户登录及操作等记录展示：页面见图2-5-A。
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图2-5-A
三、注意事项

1.用户登录

【admin】用户为系统内置用户。

【admin】之外的用户应当在人员组织管理中添加好用户后，还应当添加在相应的学期中方能登录成功。

2. 数据库管理：

部署的程序只有和数据库在同一个服务器上时，【数据库管理】中的备份、还原、初始化按钮才能真正起作用。

3.学期管理

新增学期时，学期可选择的最大周次为25周，但是在实际应用中，请根据实际教学情况选择，否则可能造成2学期之间的时间有交叉。

4.课程信息管理

新增课程时若和报告评阅系统互联且不和选课互联时，则新增的课程，课程报告发放模式为管理员发放。

若和选课、报告都互联，则新增的课程，课程报告发放模式为教师发放模式。

5.院系班级管理

院系班级的最后一级应当要添加相应的级，否则在学期中批量添加学生和学生类别中批量添加学生中级可能没有对应的院系班级。
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